Приложение № 2

Требования к оформлению текстов докладов и сообщений

Текст в файлах должен быть набран в Microsoft Office Word 1995 – 2003 или более поздних версиях данного редактора без каких-либо элементов форматирования, переносов, рамок, линеек и др. в формате Microsoft Word, шрифт Times New Roman, размер 14, междустрочный интервал 1,5; внутритекстовые ссылки на список источников и литературы в конце статьи.
Все присланные материалы должны быть оформлены в соответствии с международными стандартами в последовательности ОСНОВНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ:

1. На русском языке полностью, без сокращений и в строгой последовательности: фамилия, имя и отчество автора; далее через запятые: ученая степень, ученое звание, место работы/учебы, должность; страна (Российская Федерация, Республика Беларусь, Украина и т.д.), почтовый адрес с индексом (например: 111222 г. Москва, ул. Иванова, д. 1, кв. 40), контактный телефон с полным кодом (например: 8-495-111-22-22), личный адрес эл. почты.

2. На английском языке в той же последовательности, что и на русском языке.  

3. При наличии соавтора(ов) - все то же самое и в той же последовательности для каждого соавтора на русском и английском языках. Требование указать два инициала относится к представителям Российской Федерации, Украины, Республики Беларусь. Представители других стран могут указывать инициалы в соответствии с принятым в этих странах порядком.

4.  Авторское резюме (Аннотация) на русском языке должно в сжатой форме представить основные результаты проделанной автором работы, что необходимо для регистрации материала в РИНЦ. Объем аннотации – до 600 знаков. 

5. Авторское резюме (Annotation) на английском языке должно в корректной и точной форме излагать содержание резюме (Аннотации) на русском языке. 

6. Ключевые слова на русском и английском языках должны отражать основное содержание материала, по возможности не повторять термины заглавия и аннотации, допускается использовать термины из текста статьи, а также термины, определяющие предметную область и включающие другие важные понятия, которые позволят облегчить и расширить возможности нахождения статьи средствами информационно-поисковых систем отечественных и международных баз цитирования и Интернет-ресурсов. Ключевые слова располагаются через запятую по степени важности, должны содержать 5-7 слов или словосочетаний (по два-три слова в каждом). 

7. Оформление основного текста статьи:

При первом упоминании лица обязательно перед фамилией указываются инициалы (И.О., без пробелов); инициалы отделяются пробелом от фамилии. 

Во всем тексте все даты в виде «число, месяц, год» набираются следующим образом: 25 ноября 1952 г. и т.п. 

Точка не ставится после: заглавия статьи, авторов, адресов, заголовков и подзаголовков, подписи к иллюстрации; названий таблиц, размерностей (с - секунда, г - грамм, мин - минута, сут - сутки, град – градус, млн – миллион, млрд - миллиард). 

Годы указываются только в цифрах, а не в числительных: 1940-е гг., а не сороковые годы XX в. 

Не «год» или «годы», а «г.» или «гг.» 

Не «век» или «века», а «в.» или «вв.» 

Буква «ё» ставится только в тех случаях, когда замена на «е» искажает смысл слова; во всех остальных случаях — только «е». 

Исключаются: «др.», «проч.», «т.е.», «т.к.». Только полностью: «другие», «прочие», «то есть», «так как». Из сокращений допускаются: «т.д.», «т.п.», «см.». % ставится значком, а не словом, если он следует за цифрой, и не отделяется от нее пробелом: 10% 

Цифры: миллионы от тысяч и тысячи от сотен отделяются пробелом: 6 100 000, 4 250 000 могут быть заменены соответствующими сокращенными словами и аббревиатурами: тыс., млн, млрд 

Названия денежных знаков даются по принятым сокращениям: долл., руб., ф. ст. 

Кавычки — только «русские», за исключением, если в закавыченном фрагменте есть цитата, которая заключается в кавычки (“Цитата“). 

Тире — только длинное, в двойных датах и номерах страниц ставится без пробелов: 1910—1930; С. 3—6. 
Примечания запрещены.

8. Внутритекстовые ссылки включают номер библиографической записи по списку и номера страниц (листов), которые были использованы: [3, л. 13—14 об.]. Ссылки на разные источники разделяются точкой с запятой: [5, c. 15; 7, с. 44]. Список «Литература» или «Источники и литература» приводится в конце статьи и оформляется по ГОСТ 7.1-2003 с учётом изменений в правилах описания электронных ресурсов (между фамилией и инициалами автора ставится запятая, после заглавия за косой чертой повторяются инициалы и фамилия, указываются URL и дата обращения). Место издания пишется полностью (М. – Москва и т.д.). Слова и словосочетания в сведениях об ответственности (за «косой» чертой и в выходных данных) следует сокращать в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила». Описания архивных дел должны располагаться в начале списка, перед литературой. Нумерация автоматическая, арабскими цифрами в стандартном регистре.

Шрифт списка - Times New Roman; размер шрифта – кегль 12; в описаниях фамилии И.О. авторов — курсивом.
Пример:
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